4734 SAYILI KANUNUN 19. MADDESINE GORE YAPILACAK
MAL VE HiZMET ALIMLARI iCiN

1.Ihtiyacin Ortaya Gikmas

2.Teknik Sartnamenin Hazirlanmasi

3.¥aklasik Maliyet

4.Thale UsuliGniin Tespiti

5.Ihale Dokiimaninin Hazirlanmasi

6.Ihale Onayinin Alinmasi

7. thale Komisyonunun Kurulmasi

8. Thale Tan

9.Ihale Dokimanlarinin gériilmesi/ Satin alinmasi
10.Idarece Dedisiklik ve Agiklamalarin yapilmasi
11.Tekliflerin sunulmas

12.1hale Karzan

13.58zlesmeye Davet

I-IHTIYACIN ORTAYA CIKMASI

Birimlerde ihtiyac duyulan mal wveya hizmet alimina  iliskin talep
harcama yetkilisine bildirilir. ¥ili biitcesinde odenedi bulunmayan hicbir
is icin ihaleye cikilamaz.

II-TEKNIK $ﬁRTNhMEN]'IN HAZIRLANMASI

Al yapilacak mal ve hizmet ile ilgili isin dzelligini, ayrint ve sartlan ile
kriterlerini gosteren teknik sartname birim tarafindan hazirlanir veya
4734 sayil Kamu Ihale Kanunun 48. maddesine gére hazirlatinlarak
ihale dokimamina dahil edilir.

ITI-YAKLASIK MALIYET

Harcama birimde ilgili personel tarafindan aynnth miktar ve fiyat
arastrmas yapllmak suretiyle (KDV harig) yaklasik maliyet tespit
edilerek dayanaklan ile hesap cetvelinde gasterilir.

IV-IHALE USULUNUN TESPITI
Aliri yapilacak mal ve hizmetin dzelligi ve tirdne gire 4734 sayili Kamu
Thale Kanunun ilgili maddesine gore ihale usuli tespit edilir.

V-IHALE ONAYININ ALINMASI

Thalesi yapilacak ise ait olarak diizenlenen yaklagik maliyet cetveli ile
ihale dokimanlan ocnay belgesine eklenerek ihale yetkilisinin onayina
sunulur. Bu onaya miiteakip Kamu Ihale Kurumundan ihale kayt
numaras! alinir.

VI- IHALE DOKUMANININ HAZIRLANMASI

Harcama birimi tarafindan idari sartname, sdzlesme tasansi (4735 sayl
Kamu Ihale Sozlesme Kanunu) , teknik sartname, standart formlar ile
gerekli dijer belge ve bilgiler bulunan ihale dokimarn hazirlanir.

VII- IHALE ILANI ve IHALE KOMISYONUNUN KURULMASI
4734 sayil Kamu fhale Kanunun ilgili maddesinde belirtilen sirelere
uyulmak sartiyla ihale konusu is icin ilan verilir. Thale yetkilisi tarafindan,
4734 sayih Kamu Thale Kanunun 6. maddesine gére ihale komisyonunu
kurulur. Thale komisyonu Gyelerine, ilan veya daveti izleyen ig giin
icinde gerekli incelemeyi yapmalann sajlamak amacyla, ihale islem
dosyasinin birer drnedi verilir.

VIII- iIHALENIN GERCEKLESTIRILMESI

Thale gini aday veya isteklilerin verdigi teklifler mevzuatina uygun
olarak degerlendirilerek, ihale komisyonunca diizenlenen gerekeeli karar
alimr we birind we wvarsa ikinci avantajll teklif sahibinin ihalalere
katiimaktan yasaklr olup olmadiklarr Kamu Ihale Kurumu'ndan teyit
ettirilerek gerekceli karara eklenir ihale yetkilisinin onayina sunulur.
Ihale yetkilisi, karar tarihini izleyen en geg bes is gindicinde ihale
kararini onaylar veya gerekcesini acikca belirtmek suretiyle iptal eder.
Komisyon Karannin onaylandi§l glnd izleyen ginden itibaren 3
ginicinde Kesinlesen Ihale Karan ihaleye katlan bitin isteklilere
bildirilir. Kesinlesen Ihale Kararimin elden teslim edilmesi halinde aymi
glin, postaya verilmesi halinde verilisini izleyen 7. glnteblig tarihi saylir.

IX- SOZLESMEYE DAVET VE SOZLESME

Bu siirelerin bitimini izleyen 3 Giniginde ihale lzerinde kalan istekliye
Sozlesmeye Davet yazisi yazihr ve gonderilir. Postaya wverildigi glnd
izleyen 7. giin teblij tarihi sayhr. Teblij tarihini izleyen 10 Giiniginde
ihale lzerinde kalan firma ile sdzlesme imzalanir. (Yasaklik sorgulamasi
stzlesme imzalanmadan dnce tekrar yapilir.)Teblij tarihinden itibaren
10 gin gecmedikge ihale (zerinde kalan istekli ile sdzlesme
imzalanamaz.(Diger katihmao firmalann itiraz hakk oldugu icin)
¥-Ihtiyaca uygun olarak mal veya hizmet alimindan sonra muayene ve
kabul komisyonlarinca kabul islemi yapiir. Mal alimlaninda  kabul
isleminin ardindan Tagimir Kayit ve Kontrol Yetkilisince Taginir Islem
Fisi, hizmet alimlarinda hakedis raporu da eklenir.

¥I-Gerceklestirme gorevlisi tarafindan dizenlenen ddeme emri belgesi
ve eki belgelerden @n mali kontrol limiti disinda olanlar harcama
yetkilisince imzalanarak ddenmek lzere dogrudan muhasebe birimine
gonderilir."On Mali Kontrol Islem Y&nergesinde” belirtilen limit dahilinde
olanlar On Mali Kontrol alt birimine génderilir.



