CELAL BAYAR UNIiVERSITESi REKTORLUGU iDARi VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

HIZMETIN
. . . TAMAMLANMA
2 . .
S.N. HIZMET’IN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEQ)
o . - - 20 (Is giinii)
1 | Mal Tedariki Istekleri Tagsinir Ihtiyaglar Istek Formu
Girig belg.e51(Fat1'1ra-Uretlm Mallyet_ Eatura ve Mal
. Raporu-Hibe teslim alma yazisi-Devir .
Tasimir Mal Girisi . L gelisinden sonra 2
2 Cikis, Taginir Islem Fisi-Deger artig s oiinii
Belgesi-Fiyat Tespit yazist) vE
Tasimir Istek Belgesi- Tasmir islem
3 | Tasimir Mal Cikislari Cikis Flsl-ZImmet Raporu-Dayanikli 3ay
Taginurlar listesi
Tasinir Islem Fisi
4 Tasinir Devir devir ¢ikisi-Kurum dist ¢ikis protokolii 10 (Is giinii)
Devir Istek Formu formu.Kurum Istek yazisi.
Hurdaya ayrilacak malin durumuna Kayittan Disme Teklif ve Ona}f Belgesi- Coo
N . Tasinir Islem hurda ¢ikisi-Komisyon 10 (Is giinii)
5 | gore kayittan Diisme N
olusum Tutanagi
KOI’I’IIS}:OII Olusum Tutana"gl-“Saylm . Ambar devrinde,
Tagmir Saymlar: Tutanagi-Tasinir Sayim Dokiim Cetveli- Y1l Sonu 5 (i
6 Harcama Birimi Yo6netim Hesabi1 Giind)
Cetveli-Ambar devir teslim Tutanagi.
. Zimmet Degisim ve Teslim Formu- Hurda .
7 | Tasir Iadeleri Bildirim Fonu. 3 (Is giinii)
8 | Kiralama Islemleri Idari sartnamede istenilen belgeler 30 glin
Dogrudan Temin Usulii ile Mal ve Hizmet .
9 | Alumlan -Vergi borcu yoktur yazis1 - Fatura 15 Giin
Elektrik, su,Dogalgaz Odemeleri A
10 Fatura 1 (Is giinii)
Telefon édemeleri .
11 Fatura 7 (Is Giinii)
Mal Ve. Hizmet alimlart Avans ve Kredi Mevzuatta yeterlilik igin istenen
12 Islemleri belgeler,idari sartnamenin 7. maddesinde 2 Ay
yer alan yeterlilik kriterleri
Daire Bagkanligimiza ait ihalelerin Thalenin sekline
13 | gergeklestirilmesi Mevzuatta yeterlilik icin istenen belgeler goOre mevzuatta
gerekli slreler
[lan 6demeleri . I o
14 Ilanla Ilgili gazete,Fatura 1 (Is Giinii)
Kredi ve avans alimlari . . .
15 Harcama Talimat Onay Belgesi 1 (Is Gunii)




Resmi Araglarin Zorunlu Trafik Sigortasi

16 Arag ruhsati,Onay Belgesi 2 (Is giinii)
Resmi Araglarin Fenni Muayeneleri ) .

17 Arag ruhsati;,Onay Belgesi 2 (Is giinii)
Arag¢ Bakim ve Onarimi . .

18 Arag Ariza formu,Onay Belgesi 3 (Is gilintii)
Is Bitirme Belgesi Talebi . .

19 Dilekce 1 (Is Gunii)
Teminat Iadesi . .

20 Dilekce 1 (Is Giinii)

ikayet Bagvurusu

21 Sikay i Dilekce 5 Gin

Transfer Giderleri (Memurlarin Ogle - e P
. Ust YoOnet 21
22 | Yemegine Yardim) ici Onayi $ Glnd

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda

ilk mlracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

[sim: Yalcin BALABAN

Unvan : Sube Miidiirii V.

Adres : Celal Bayar Universitesi Rektorliigii

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Tel

Fax

: 0236 237 28 86 -243

0236 237 13 91

E-Posta: yalcin.balaban@bayar.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri :

[sim : Fuat AYDIN

Unvan: Daire Bagkani

Adres : Celal Bayar Universitesi Rektorliigii
Tel: 0236 237 28 86-113

Fax :0236 237 13 91

E-Posta : fuat.aydin@bayar.edu.tr



mailto:fuat.aydin@bayar.edu.tr�

